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REGULAMIN ORGANIZACYJNY SP ZOZ w Ozarowie

ROZDZIAL 1

Podstawy prawne funkcjonowania

§1
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Ozarowie dziata na
podstawie :
1. Ustawy z dnia 15.04.2011r. o dziatalnosci leczniczej /Dz.U. Nr 112,poz.654.

2.

3

ze zm./

Ustawy z dnia 27.08.2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych /Dz.U.Nr 164, poz. 1027 ze zm./
Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz.U. Nr 152 z 2008r. poz.
1223 ze zm./

Art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 06.11.2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta /Dz.U. Nr 52 poz. 427 ze zm./.

. Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 21.12.2010r. w sprawie rodzajow i

zakresu dokumentacji medycznej i rodzajow jej przetwarzania /Dz.U. Nr
252, poz.1697

Statutu SP ZOZ zatwierdzonego uchwalg Rady Miejskiej w Ozarowie
Nr XX1/155/2012.

ROZDZIAL 11
Postanowienia ogoélne

§2

1. Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki

Zdrowotnej w Ozarowie okresla organizacje i porzadek
procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych a w szczego6lnosci:

1) firme¢ podmiotu,
2) cel i podstawowe zadania podmiotu,
3) strukture organizacyjng podmiotu, rodzaj dziatalnosci leczniczej

oraz zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych,

5) miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych,
6) przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w podmiocie,




7) organizacje¢ i zadania poszczegélnych jednostek i komoérek
organizacyjnych podmiotu oraz warunki wspoldziatania dla zapewnienia
sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i
administracyjno-gospodarczym,

8) warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnosc
lecznicza w zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia,
pielegnacji, rehabilitacji pacjentéw i cigglosci przebiegu procesu udzielania
swiadczen zdrowotnych,

9) wysokos¢ oplaty za udostgpnienie dokumentacji medyczne;j,

10) organizacj¢ procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych w przypadku

pobierania optat,

11) wysokos¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz

finansowane ze s$rodkéw publicznych,

12) sposob kierowania jednostkami i komorkami podmiotu,

13) obowiazki podmiotu w razie $mierci pacjenta.

14) prawa i obowigzki pacjenta.

2. Regulamin Organizacyjny ustala dyrektor SPZOZ.

3. Wewnetrzny porzadek, czas pracy poszczegélnych grup zawodowych, okresla
Regulamin Pracy i Regulamin Porzadkowy.

4. Zasady wynagradzania okresla Regulamin Wynagradzania ustalony przez
dyrektora SPZOZ.

ROZDZIAL 111

Firma podmiotu

§3

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej jest podmiotem
leczniczym niebgdacym przedsiebiorca dziatajacym w formie samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotne;.

2. Siedzibg SPZOZ jest miasto Ozarow, ul Spacerowal0, wraz z podlegtym

Wiejskim Osrodkiem Zdrowia w Jakubowicach .

Zaktad uzywa nazwy skroconej: SPZOZ.

4. Zaktad posiada osobowos$¢é prawng.
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ROZDZIAL IV

Cele i podstawowe zadania SPZOZ

§4

1. Podstawowym celem SPZOZ jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej
polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych oraz promocji zdrowia.
2. Do podstawowych zadan SPZOZ nalezy :
a) udzielanie ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych z zakresu
podstawowej opieki zdrowotne;j,
b) udzielanie §wiadczen zdrowotnych z zakresu
ambulatoryjnej opieki specjalistycznej,
¢) udzielanie Swiadczen zdrowotnych z zakresu stomatologii,
d) udzielanie swiadczen zdrowotnych z zakresu ambulatoryjnej fizjoterapii.

ROZDZIAL V

Struktura organizacyjna, rodzaj dzialalnosci leczniczej
oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych przez
SP ZOZ w Ozarowie

§5

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej jest podmiotem leczniczym
udzielajagcym ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych.

W sktad SPZOZ w Ozarowie wchodza nastepujace komorki organizacyjne

1 stanowiska pracy podporzadkowane bezposrednio dyrektorowi SP ZOZ :

1.Podstawowa opieka zdrowotna

- poradnia ogdlna dla dorostych

- poradnia dla dzieci chorych

- poradnia dla dzieci zdrowych

- gabinet zabiegowy

- gabinet szczepien

- gabinet pielegniarki $rodowiskowe;j

- gabinet pielegniarki $rodowiskowej higieny szkolne;j.
2 .Poradnia stomatologiczna.




3. Ambulatoryjna specjalistyczna opieka zdrowotna
- poradnia potozniczo — ginekologiczna
- poradnia okulistyczna
- poradnia neurologiczna
- poradnia reumatologiczna
- poradnia otolaryngologiczna
- poradnia endokrynologiczna
- poradnia dermatologiczna.
5. Gabinet fizjoterapii.
6. Laboratorium analityczne.
7. Administracja.
8. Rejestracja.
9. Pielegniarka koordynujaca-nadzorujaca

ROZDZIAL VI
Miejsce udzielania §wiadczen zdrowotnych
&6

Miejscem udzielania Swiadczen zdrowotnych przez SPZOZ jest :
1. Przychodnia Zdrowia w Ozarowie ul Spacerowa 10,
2. Wiejski Osrodek Zdrowia w Jakubowicach.

ROZDZIAY. VII

Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych
w SP ZOZ w Ozarowie

§7

1. Swiadczenia zdrowotne w SPZOZ udzielane sa wylacznie
przez osoby wykonujace zawod medyczny i posiadajace aktualne prawo
wykonywania zawodu oraz spetniajagce wymagania zdrowotne.
Przy wykonywaniu zadan statutowych SPZOZ moze takze korzystaé
z pomocy wolontariuszy.

2. SPZOZ udziela bezptatnych $wiadczen zdrowotnych osobom
ubezpieczonym w Swietokrzyskim Oddziale Narodowego Funduszu
Zdrowia.




3.W przypadkach koniecznych udzielenia §$wiadczen zdrowotnych osobom
ubezpieczonym w innym oddziale niz Swietokrzyski SPZOZ udzieli
swiadczen na koszt Swigtokrzyskiego Oddzialu NFZ, a Oddzialy NFZ
dokonajg rozliczen kosztow miedzy sobg.

4. Proces udzielania swiadczen zdrowotnych rozpoczyna sie w rejestracji,
gdzie pacjenci zglaszajg si¢ w celu zarejestrowania sie do lekarza lub
uméwienia wizyty domowej.

5. Rejestracja pacjentéw odbywa si¢ w kazdej formie tj. osobiscie, przez
czlonk6w rodziny, przez osoby trzecie, telefonicznie z wyznaczeniem
dnia i godziny realizacji $wiadczenia zdrowotnego.

6. W rejestracji pacjent zobowigzany jest okazac:

-dowdd tozsamosci posiadajacy PESEL pacjenta np. dowod osobisty,
paszport, prawo jazdy itp.

- ztozy¢ pisemne oswiadczenie /jesli brak w dokumentacji / o upowaznieniu
okreslonej osoby do wgladu w dokumentacje medyczng za zycia pacjenta
1 po jego Smierci oraz o upowaznieniu osoby do udzielenia informacji

o stanie zdrowia pacjenta.

7. W pierwszej kolejnosci przyjmowani sg pacjenci zglaszajacy sie w stanie
wymagajacym natychmiastowego udzielenia $wiadczenia zdrowotnego.

8. Po zarejestrowaniu si¢ do lekarza, pacjent w uméwionym dniu i o okreslonej

godzinie zgtasza si¢ do przyjecia we wskazanym gabinecie lekarskim.

9. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w dniu zgloszenia lub w terminie
uzgodnionym z pacjentem.

10.SPZOZ organizuje swiadczenia zdrowotne udzielane w ramach
podstawowej opieki zdrowotnej w sposob zapewniajacy pacjentom
najbardziej dogodng forme korzystania ze $wiadczen .

11.W uzasadnionych przypadkach $wiadczenia udzielane sg3 w domu pacjenta.

12. Zabiegi pielggniarskie wykonywane sa w gabinecie zabiegowym
w ustalonych godzinach z zapewnieniem cigglosci swiadczen,

w uzasadnionych przypadkach w domu pacjenta.

13. SPZOZ obejmuje w ramach opieki pielegniarskiej w srodowisku nauczania
1 wychowania uczniéw w placéwkach oswiatowo-wychowawczych
znajdujacych sie na terenie gminy Ozaréw.

14.SPZ0OZ udziela bezptatnych swiadczen zdrowotnych osobom
ubezpieczonym w Swietokrzyskim Oddziale Narodowego Funduszu
Zdrowia.
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. Lekarze podstawowej opieki zdrowotnej kieruja ubezpieczonych zapisanych
do naszego zakladu na konsultacje specjalistyczne przez wystawienie
skierowania :

- na konsultacje jednorazows
- na leczenie stale .

2. Bez skierowania sg udzielane $wiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym .

3. Lekarze SPZOZ kieruja pacjenta na leczenie szpitalne , jezeli cel leczenia
nie moze byc¢ osiggniety ambulatoryjnie, a koniecznosé hospitalizacji
zostanie uzasadniona na skierowaniu .

3. Skierowanie na konsultacje , porade specjalistyczna lub planowana
hospitalizacje , musi by¢ poprzedzone badaniami diagnostycznymi
uzupetniajgcymi skierowanie, nalezacymi do zakresu badan diagnostycznych
lekarza podstawowej opieki zdrowotne;.

4. Lekarz wskazuje miejsce wykonania badan diagnostycznych, gdzie pacjent
wykona badanie bezptatnie w ramach ubezpieczenia w NFZ..

5. Lekarze SPZOZ mogg kierowac pacjentow w petni zdiagnozowanych na

zabiegi fizjoterapeutyczne .

. SPZOZ zapewnia srodek transportu niezbedny do udzielania $wiadczen

zdrowotnych .

(@)

§9
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. SP ZOZ prowadzi dokumentacje medyczng 0s6b korzystajacych ze
swiadczen zdrowotnych zakladu , oraz zapewnia ochrone danych zawartych
w tej dokumentacji.

2. SP ZOZ udostepnia dokumentacje o ktérej mowa w ustl:

1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu , badZ osobie
upowaznionej przez pacjenta,

2) zaktadowi opieki zdrowotnej , jednostkom organizacyjnym tych zaktadow
i osobom wykonujgcym zawéd medyczny poza zaktadami opieki zdrowotnej,
jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci swiadczen
zdrowotnych,
3)wiasciwym do spraw zdrowia organom panstwowym oraz organom
samorzadu lekarskiego w zakresie niezbednym do wykonywania kontroli
1 nadzoru,

4) Ministrowi Zdrowia, sadom i prokuratorom oraz sgdowi i rzecznikowi
odpowiedzialnosci zawodowej w zwiazku prowadzonym postepowaniem,




5) upowaznionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom , jezeli
badanie zostato przeprowadzone na ich wniosek,
6) organom rentowym , zakladom ubezpieczeniowym oraz zespotom
d/s. orzekania o stopniu niepelnosprawnosci , w zwigzku z prowadzonym
przez nie postepowaniem,
7) rejestrom ustug medycznych , w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow.

3. Wyniki badan diagnostycznych zlecanych przez lekarzy, przeznaczone sa na
potrzeby SPZOZ w ramach udzielanych §wiadczen zdrowotnych.
1)oceny wyniku badania dokonuje lekarz w obecnosci pacjenta w poradni,
w ramach ktérej badanie zostalo zlecone,
2)na wizycie lekarskiej pacjent ma prawo otrzymac na zadanie kserokopie
wynikéw badan diagnostycznych.

ROZDZIAL VIII

Organizacja i zadania poszczegélnych komorek organizacyjnych
oraz

warunki wspoldzialania dla zapewnienia sprawnego i efektywnego

funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym,

pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-gospodarczym

& 10

Komorki organizacyjne Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej o ktérych mowa w rozdziale V & 5 wspoldzialajg ze soba w celu
zapewnienia wlasciwej opieki nad pacjentami korzystajacymi z naszych ustug.

& 11

Do podstawowych zadan lekarzy podstawowej opieki zdrowotnej nalezy

w szczegoblnosci:

- leczenie ambulatoryjne w zakresie kompetencji lekarza p.o.z. 0séb dorostych
1 dzieci wraz z wizytami domowymi u pacjentéw obloznie chorych,

- wspolpraca z innymi lekarzami p.o.z. oraz lekarzami poradni specjalistycznych
w zakresie konsultacji i leczenia pacjentéw wymagajgcych szczegblnego
postepowania leczniczego

- udzielanie Swiadczen w zakresie kwalifikacji do zaopatrzenia w $rodki
ortopedyczne i materialy pomocnicze,

- kierowanie pacjentow na leczenie stacjonarne w oddziatach szpitalnych,
sanatoriach i1 specjalistycznych osrodkach leczniczych,



- przeprowadzanie ambulatoryjnych badan diagnostycznych z ich analiza
1 interpretacja medyczna, a takze wspoétpraca z innymi laboratoriami i
pracowniami diagnostycznymi w celu realizacji $wiadczen w zakresie
diagnostyki laboratoryjnej i obrazowe;j,

- orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

- zapobieganie powstawaniu urazow poprzez dziatania profilaktyczno-lecznicze,

- wspolpraca z instytucjami i zaktadami ubezpieczeniowymi w zakresie
orzekania i opiniowania o stanie zdrowia 0s6b ubezpieczonych.

§12

Do podstawowych zadan lekarzy poradni stomatologicznej nalezy:

- leczenie zachowawcze dzieci i dorostych

profilaktyka chor6b jamy ustnej u dzieci i dorostych

leczenie z zakresu periodontologii

leczenie protetyczne

zabiegi chirurgiczne z zakresu stomatologii

orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia

wspotpraca z lekarzami p.o.z. i poradni specjalistycznych w zakresie

konsultacji i leczenia pacjentow

- przeprowadzanie ambulatoryjnych badan diagnostycznych z analiza
i interpretacjg medyczna, a takze wspétpraca z innymi laboratoriami
i pracowniami diagnostycznymi w celu realizacji $wiadczen w zakresie
diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej,

- kierowanie pacjentéw na leczenie ambulatoryjne i szpitalne w osrodkach
i poradniach specjalistycznych.

§13

Do podstawowych zadan lekarzy poradni specjalistycznych — ambulatoryjna

specjalistyczna opieka zdrowotna, nalezy w szczegdlnosci:

- leczenie ambulatoryjne 0séb dorostych i dzieci, wraz z wizytami
domowymi u pacjentéw obtoznie chorych,

- wspdtpraca z lekarzami podstawowej opieki zdrowotnej oraz lekarzami
specjalistami w zakresie konsultacji i leczenia pacjentéw wymagajacych
szczegblnego postgpowania leczniczego,

- kierowanie pacjentdw na leczenie stacjonarne w oddziatach szpitalnych,
sanatoriach i specjalistycznych osrodkach leczniczych,

- badanie diagnostyczne z analiza medyczng, wspétpraca z laboratoriami
1 pracowniami w celu realizacji Swiadczen w zakresie diagnostyki
laboratoryjnej i obrazowej,



- udzielanie Swiadczen w zakresie kwalifikacji do zaopatrzenia w $rodki
ortopedyczne 1 materialy pomocnicze,

- orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

- zapobieganie powstawaniu urazow poprzez dziatania profilaktyczno-
lecznicze,

- wspOlpraca z instytucjami i zaktadami ubezpieczeniowymi w zakresie
orzekania i opiniowania o stanie zdrowia 0sob ubezpieczonych.

§ 14

Do podstawowych zadan gabinetu fizjoterapii w szczegdlnosci nalezy:

- wykonywanie zabiegow z zakresu kinezy- i fizykoterapii w gabinecie
rehabilitacji oraz w domu pacjenta na podstawie skierowania lekarza p.o.z.
lub lekarza poradni specjalistyczne;.

§15

Do podstawowych zadan laboratorium analitycznego w szczegdlnosci nalezy:

- pobieranie materiatéw do badan laboratoryjnych na podstawie zlecen
lekarskich,

- wykonywanie badan z zakresu analityki medycznej.

- wydawanie wynikéw badan pacjentom.

§16

Do podstawowych zadan gabinetu zabiegowego i szczepien w szczegdlnosci

nalezy:

- wykonywanie iniekcji podskdérnych , domigsniowych i dozylnych,

- wykonywanie opatrunkow , pomiaréw RR, EKG,

- realizowanie zlecen lekarskich a takze wykonywanie Swiadczen
medycznych bez zlecenia lekarskiego, do ktorych pielegniarka jest
uprawniona odrgbnymi przepisami,

- wykonywanie szczepien wg ustalonego kalendarza,

- prowadzenie dokumentacji,

- prowadzenie profilaktyki (bilanse 2 latka i 4 latka ),

- planowanie szczepien i przestrzegania terminu waznosci i prawidtowego
przechowywania szczepionek,
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- organizowanie i prowadzenie wspélnie z lekarzem dziatalno$ci prozdrowotnej
- wspolpraca z lekarzami p.o.z., lekarzami specjalistami, instytucjami
1 organizacjami spotecznymi zajmujgcymi si¢ opiekg nad pacjentami.

§17

Do podstawowych zadan pielegniarki srodowiskowej nalezy:

- opieka nad pacjentami w srodowisku ich zamieszkania,

- wykonywanie zabiegow pielegniarskich w gabinecie zabiegowym i w domu
pacjenta,

- wykonywanie zlecen lekarskich, a takze wykonywanie §wiadczen medycznych
bez zlecenia lekarskiego, do ktorych pielegniarka jest uprawniona odrebnymi
przepisami,

- wykonywanie zabiegéw jak w § 17 w pkt.a, b, d,

- pobieranie krwi iinnych materialéw do badan w domu pacjenta,

- wspltpraca z lekarzami p.o.z, lekarzami specjalistami, osrodkami opieki,
spotecznej, sagdem rodzinnym i dla nieletnich, instytucjami i organizacjami
spotecznymi zajmujacymi sie opiekg nad pacjentami.

& 18

Do podstawowych zadan pielggniarki srodowiskowej higieny szkolnej nalezy:

- sprawowanie opieki nad zdrowiem oraz rozwojem fizycznym i psychicznym
uczniow,

- zapobieganie szerzeniu si¢ wérdd dzieci i mtodziezy choréb zwlaszcza
zakaznych,

- zapobieganie wypadkom i urazom wsréd dzieci i mtodziezy,

- udzielanie pomocy w przypadku nagtych zachorowan urazéw i zatrué,

- prowadzenie dokumentacji medycznej uczniéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

- nadzor nad stanem sanitarno-higienicznym i warunkami bezpieczefstwa
w otoczeniu szkoty,

- dbanie o przestrzeganie zasad higieny w procesie nauczania i wychowania

- szerzenie oswiaty zdrowotnej wsrod uczniéw oraz rodzicoéw i nauczycieli,

- wspotpraca z lekarzami p.o.z., lekarzami poradni specjalistycznych,
personelem pedagogicznym, dyrekcjg szkoty.

b




& 19

Do podstawowych zadan administracji w szczegdlnosci nalezy :

- prowadzenie spraw kadrowych,

- gospodarka srodkami pienieznymi SPZOZ,

- sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego ( bilansu ),

- sporzadzanie planu finansowego jednostki,

- prowadzenie sprawozdawczosci i statystyki medycznej,

- prowadzenie spraw zaopatrzenia, transportu i gospodarki materiatowe;j,
- prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i wysylaniem
korespondencji, obstuga sekretarska.

§ 20

Do podstawowych zadan pielegniarki koordynujacej w szczegdlnosci nalezy :
- zapewnienie nalezytego poziomu opieki pielegniarskiej w SPZOZ,
- zapewnienie wlasciwego wyposazenia stanowisk pracy pielegniarskiej
w sprzet 1 aparature oraz materialy opatrunkowe i leki,
- koordynowanie dziatalnoscig poszczegolnych komoérek organizacyjnych ,
- nadzoér nad stanem sanitarnym SPZOZ.

Rozdziat IX

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujgcymi dzialalnosc
lecznicza w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia,
pielegnacji i rehabilitacji pacjentow oraz cigglosci przebiegu procesu
udzielania swiadczen zdrowotnych.

&21

1. SPZOZ w swojej dziatalnosci wspétpracuje z innymi
podmiotami wykonujacymi dziatalnos$¢ leczniczg na podstawie
obustronnej umowy o wspotpracy.

2. Umowa o wspolpracy z podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé leczniczg
obejmuje warunki kierowania pacjentow, finansowania $wiadczen
i nadzoru nad jakoscig wykonanego $wiadczenia zdrowotnego.

3. W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz wydaje skierowania
na badania diagnostyczne, do poradni specjalistycznych lub do leczenia
stacjonarnego.

4. Lekarz w przypadkach uzasadnionych medycznie wydaje skierowania na
leczenie sanatoryjne, zgodnie z odrebnymi przepisami.




5. W przypadku skierowania pacjenta przez lekarza do diagnostyki
medycznej finansowanej ze srodkéw publicznych, lekarz ma prawo
wskazania placowki, w ktorej Swiadczenie ma zostaé udzielone. W razie
wyboru przez pacjenta innej placowki niz wskazana przez lekarza
kierujgcego pacjent pokrywa samodzielnie koszt przeprowadzonego
badania.

6. W razie potrzeby lekarz wydaje niezbedne zaswiadczenia o stanie zdrowia
1 przystugujacych uprawnieniach z tytutu stanu zdrowia lub stopnia
niepetnosprawnosci, w tym takze zaswiadczenia okresowej niezdolnosci
do pracy (ZUS ZLA)

ROZDZIAL X

Wysokos¢ oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej
temu samemu pacjentowi kolejny raz
& 22

. Dokumentacja medyczna udostepniana jest pacjentom lub osobom

przez nich pisemnie upowaznionym do wgladu do dokumentacji
medycznej za zycia pacjenta lub/ i po jego $mierci, zgodnie

z warunkami okreslonymi w Ustawie z dnia 06.11.2008r. o prawach
pacjenta 1 Rzeczniku Praw Pacjenta. '

. Za jedng strone wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej optata

nie moze przekraczaé 0,002 przecietnego wynagrodzenia

w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego

w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej ,,Monitor Polski” na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach

z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Za jedna strone kopii dokumentacji medycznej optata nie moze przekraczaé
0,0002 przecietnego wynagrodzenia o ktérym mowa w pkt 2.

. Za sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na

elektronicznym no$niku danych optata nie moze przekraczac 0,002
przecigtnego wynagrodzenia o ktérym mowa w pkt 2.

. Wysokos¢ optat o ktérych mowa w pkt 2-4 okreslona jest w zatgczniku

nr 1 do regulaminu organizacyjnego.




ROZDZIAL XI

Organizacja procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych
w przypadku pobierania oplat

& 23

1. W przypadku swiadczenia zdrowotnego odptatnego, pacjent przed
rozpoczeciem udzielania tego $wiadczenia ma prawo poznad jego cene.

2. Swiadczenia zdrowotne odptatne sg realizowane na podstawie
indywidualnego rozliczenia z pacjentem.

3. W przypadku $wiadczen odptatnych finansowanych indywidualnie, pacjent
ma mozliwos¢ uregulowania naleznosci za ustuge przed jej rozpoczeciem
lub po jej zakonczeniu.

4. Zaptata za wykonane odptatnie swiadczenia zdrowotne moze byé dokonana

wptatg gotowkowg za pokwitowaniem lub przelewem na wskazany rachunek.

5. Na zyczenie pacjenta za zrealizowanie odptatnego swiadczenia zdrowotnego

moze by¢ wystawiony rachunek..

6. Organizacja procesu udzielania §wiadczenia zdrowotnego odplatnego jest

tozsama z organizacjg opisang w rozdziale VII.

ROZDZIAL XII

Wysokos¢ oplat za udzielanie Swiadczenia zdrowotnego innego niz
finansowane ze Srodkéw publicznych.

& 24

1.Optaty od pacjentéw mogg by¢ pobierane w nastepujgcych przypadkach:
a) za Swiadczenia medyczne:
- w przypadku udzielenia $wiadczenia medycznego pacjentowi
nieubezpieczonemu,
- w przypadku udzielenia $wiadczenia medycznego pacjentowi, ktéry zgtosit
si¢ do SPZOZ w trybie przyjecia prywatnego,
- w przypadku udzielenia $wiadczenia medycznego pacjentowi, ktory
korzysta ze s$wiadczen nie objetych umowami z NFZ.
b) za czynnosci administracyjne:
- za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medyczne;j,
zgodnie z odpowiednimi przepisami w tym zakresie,
- za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medycznej,
potwierdzonej przez lekarza dla potrzeb ubezpieczeniowych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,



- za wydanie zaswiadczenia lekarskiego z przeprowadzonego badania
kierowcow, kandydatéw na kierowcow, lub pracownikéw zgodnie
z odpowiednimi przepisami w tym zakresie,

- za wydanie zaswiadczenia lekarskiego na prosbe pacjenta dla potrzeb
organdéw rentowych (tj. ZUS, KRUS).

2. Wysokos¢ optat za $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkow
publicznych okreslona jest w zatagczniku nr 2 do regulaminu
organizacyjnego.

ROZDZIAL XIII
Sposob kierowania podmiotem leczniczym

§ 25

[—

. SPZOZ kieruje dyrektor i reprezentuje go na zewnagtrz.

2. Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace SPZOZ i ponosi za nie
odpowiedzialnosc.

3. Podczas nieobecnosci dyrektora , zastepuje go upowazniony przez niego
pracownik.

4. Do obowigzkéw i uprawnien dyrektora SPZOZ w szczeg6lnosci nalezy :

a) organizowanie i kierowanie pracg podlegtych pracownikow,

b) zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy oraz sprawowanie
nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny podlegtych pracownikow,

c) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia , awansowania,
przeszeregowania, wynagrodzenia , karania i zwalniania pracownikéw,

d) dbanie o wlasciwg atmosfere w pracy.

ROZDZIAL X1V
Prawa i obowigzki pacjenta
§ 26

1. W czasie korzystania ze swiadczen medycznych SPZOZ pacjent ma prawo
do:

a) poszanowania godnosci oraz uprzejmego traktowania przez personel
medyczny,

b) swiadczenia ustug medycznych przez personel o odpowiednich
kwalifikacjach,




c) swobodnego wyboru lekarza sposrdd lekarzy pracujgcych w SPZOZ,

d) rzetelnej informacji o stanie zdrowia,

e) pelnej dyskrecji dotyczacej jego osoby,

f) pelnej informacji o proponowanych metodach diagnostycznych,

g) informacji o rozktadzie gabinetéw , pracowni i innych pomieszczen z
ktorych bedzie korzystal pacjent w czasie leczenia,

h) pomocy i wyjasnien w sposobie przygotowania do badan i zabiegow,

1) poszanowania przekonan i praktyk religijnych,

j) otrzymania informacji o stanie zdrowia dziecka, proponowanych badaniach,
rokowaniach,

k) mozliwosci rejestracji telefoniczne;.

2. Do obowiazkéw pacjenta nalezy:
a) przestrzeganie regulaminu porzadkowego SPZ0OZ,

b) przestrzeganie zakazu palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu na terenie
SPZOZ,

c) przestrzeganie zasad higieny osobiste;j,

d) posiadanie waznych dokumentéw uprawniajacych do korzystania
z nieodptatnych $wiadczen medycznych,

e) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa , ppoz,

f) przestrzeganie zalecen lekarza.

& 27

1. Pacjent ktorego prawa zostaty naruszone w trakcie korzystania ze swiadczen
medycznych w podmiocie ma prawo do zlozenia ustnej lub pisemnej skargi
do dyrektora SPZOZ.

2. Na kazdg skarge ztozong pisemnie nalezy udzieli¢ pisemnej odpowiedzi
w terminie nie przekraczajagcym 14 dni.

ROZDZIAL XV
Obowigzki zakladu opieki zdrowotnej w razie S$mierci pacjenta
§28

. Zgon pacjenta i jego przyczyny stwierdza si¢ w karcie zgonu

. Wystawienie karty zgonu jest obowigzkiem lekarza , ktéry ostatni w okresie
30 dni przed dniem zgonu udzielil choremu $wiadczen lekarskich

3. Jezeli zachodzi uzasadnione podejrzenie , ze przyczyng zgonu bylto

przestepstwo , karte zgonu wystawia lekarz , ktory na zlecenie sadu lub

prokuratury dokonat ogledzin lub sekcji zwtok.

DN =




4.W przypadku gdy nie ma lekarza zobowiazanego do wystawienia karty zgonu
w mysl ust.2 , badz lekarz taki zamieszkuje w odlegto$ci wiekszej niz 4 km od
miejsca w ktérym znajdujg si¢ zwtoki , albo z powodu choroby lub innych
uzasadnionych przyczyn nie moze on dokona¢ ogledzin zwlok w ciggu 12
godzin od chwili wezwania , kart¢ zgonu wystawia lekarz, ktory stwierdzit
zgon bedac wezwany do nieszczgsliwego wypadku lub naglego zachorowania.

§29

Kartg zgonu pacjenta , ktéry zmart w trakcie leczenia w SPZOZ wydaje sie jego
najblizszej rodzinie.

ROZDZIAL XVI
Przepisy koncowe
§ 30

1. Regulamin organizacyjny ustala dyrektor SPZOZ.

2. Podanie regulaminu do wiadomosci pacjentéw nastepuje poprzez
udostepnienie go na wniosek pacjenta w Rejestracji.

3.Postanowienia regulaminu zostaja podane do wiadomosci wszystkich
zatrudnionych w SPZOZ w Ozarowie.

4 Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 01.01.2013 roku.
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CENNIK UStUG MEDYCZNYCH | NIEMEDYCZNYCH

swiadczonych przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Ozarowie

Cennik obowigzuje:

A. Pacjentéw indywidualnych w zakresie lecznictwa ambulatoryjnego, fizjoterapii, diagnostyki,
kt6rzy wnoszg optaty za ustugi medyczne w nastepujacych przypadkach:

1)
2)

4)

5)

6)

pacjenci nieubezpieczeni,

pacjenci ubezpieczeni zgtaszajacy sie na wizyty lekarskie, badania diagnostyczne i zabiegi
ze skierowaniem od lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, ktéry nie zawart stosownej
umowy z SPZOZ w Ozarowie w zakresie w/w $wiadczer,

pacjenci chegcey uzyskac $wiadczenie zdrowotne na whasne zadanie, bez skierowania od
lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, przy czym uzyskanie éwiadczenia zdrowotnego
przez pacjenta nie moze narusza¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych z dnia 27 sierpnia 2004r. (Dz. U. 2021. poz. 1285 z
pdzin. zm.),

pacjenci zobowigzani do pokrycia kosztéw w przypadku braku potwierdzenia prawa do
Swiadczer opieki zdrowotnej na podstawie dokumentu elektronicznego — w systemie
eWUS lub nie ztozenia pisemnego oéwiadczenia o przystugujgcym mu prawie do
Swiadczen opieki zdrowotnej lub w przypadku braku skierowania,

pacjenci ubezpieczeni w réznych firmach ubezpieczeniowych. Pacjent odzyskuje zwrot
kosztéw od firmy ubezpieczeniowej we wiasnym zakresie,

pacjenci ubezpieczeni ponosza catkowitg lub czg$ciowa odptatnosé za korzystanie ze
srodkéw transportu sanitarnego zleconego przez lekarza, jezeli transport ten nie wynika
z potrzeby zachowania ciggtosci leczenia oraz dysfunkgji narzadu ruchu umozliwiajgcej
korzystanie ze $rodkéw transportu publicznego.

B. Podmioty gospodarcze w zakresie lecznictwa ambulatoryjnego i diagnostyki, ktérzy wnoszg
optaty w nastepstwie podpisanej z SPZOZ w Ozarowie umowy za udzielone $wiadczenia
zdrowotne dla kierowanych przez siebie pacjentéw w zakresie:

1)
2)
3)

ambulatoryjnej opieki specjalistycznej
badan diagnostycznych i laboratoryjnych
zabiegow fizjoterapeutycznych.

Cennik obowiqzuje takze obcokrajowcéw i obywateli polskich odprowadzajgcych sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne poza granicami Polski, ktérzy nie posiadajg uprawnien do bezptatnych
$wiadczen zdrowotnych.

1

1)

2)

2

Zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 18, 19, 20 ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca

2004r. (Dz.U. z 2012r, poz. 685 z pézn. zm.) éwiadczenia opieki zdrowotnej podlegaja:
zwolnieniu z podatku VAT w przypadku ustug zwigzanych profilaktyka, zachorowaniem,
ratowaniem, przywracaniem i poprawg zdrowia oraz dostawa towaréw i $wiadczeniem
ustug scisle z tymi ustugami zwigzanymi,
naliczaniu podatku VAT w przypadku ustug nie zwigzanych z profilaktyka,
zachorowaniem, ratowaniem, przywracaniem i poprawg zdrowia oraz dostawg towardw i
Swiadczeniem ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi.

Cennlk nie jest ofertg w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego oraz innych wtasciwych

przepiséw prawnych.

lek. med. Hiadysiaw Tryvtke




Cennik Ustug SPZOZ Ozaréw dla pacjentéw nieubezpieczonych i
zgtaszajgcych sie na badanie w trybie przyjecia prywatnego

USG
1|Jama brzuszna : 110,00
2|Stawy biodrowe dzieci 150,00
3|Pozostate 100,00

Gabinet Zabiegowy

1|EKG 20,00

2|Iniekcja domie$niowa 20,00

3|Zmiana opatrunku 30,00
AOS

1|Wizyta lekarska osoby nieubezpieczone;j 150,00

2|Badanie profilaktyczne wzroku (prawo jazdy) 150,00
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Cennlk badan wykonywanych na miejscu
w Laboratorium

S.P.Z.0.Z w Ozarowie
ANALITYKA OGOLNA
Mocz bad. ogdlne 17 zk
Kat na pasozyty 24 7}
Kat - krew utajona 29 z1
Kat — antygen H. Pylori 60 zi
HEMATOLOGIA
Morfologia 17 z
OB 14 z1
BIOCHEMIA
Cukier 15zt
Cholesterol 15zt
Tréjglicerydy 15 z1
Cholesterol HDL 15 z1
Cholesterol LDL 15zt
ALT 15zt
AST 15z
Bilirubina 15 z1
Mocznik 15 z1
Kreatynina 15 z1
Kwas moczowy 15zt
GGTP 20 zt
Magnez 20 zi
Wapn catkowity 20 zi
Zelazo 20 zt
RF 28 zi
CRP 28 zi
WR 22 7k
KOAGULOLOGIA
PT ( czas protrombinowy) 20zt
APTT ( czas koalinowo-kefalinowy) 20 zt
IMMUNOCHEMIA

TSH 2871  Pp.o.DYRE A ZAKLADU
FT3 29 z1
FT4 29 z1 Dag tniak
aTPO 50 zt
wit. D3 70 zt

PSA 44 zi



SAMODZIELNY PUBLICZNY
ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNEJ
27-830 Ozarow, ul. Spacercva 10

woj. Swietokrzyskie
tel. (0-15) 8611-019
NIP 863-14-83-874 Regon 281124430

Zrzadzenie Wewnetrzne Nr 3/2012

Dyrektora SPZOZ w Ozarowie w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego SP ZOZ w Ozarowie.

Na podstawie ustawy z dnia 15.04.2011r. o dziatalnosci leczniczej /Dz.U. Nr 112,
poz. 654, ze zm./ zarzgdzam:

&1
Postanowienia regulaminu poda¢ do wiadomosci wszystkich zatrudnionych
w SP ZOZ w Ozarowie.

&2

Podanie regulaminu do wiadomosci pacjentéw nastgpuje poprzez udostepnienie
na wniosek pacjenta w rejestracji lub administracji SP ZOZ.

&3
Za realizacj¢ zarzadzenia czyni¢ odpowiedzialnych kierownikéw komorek
organizacyjnych oraz pielggniarke koordynujgco-nadzorujaca.

&4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2013r.
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